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ПРОЕКТ

АДМИНИСТРАЦИЯ

 АЛЕКСЕЕВСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА 

ВОЛГОГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ


П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
от                        №   
Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства»
Во исполнение статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 г.              № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановления Правительства Российской Федерации от 16.05.2011      № 373 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения  государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг» и в соответствии с постановлением главы Алексеевского муниципального района от 30.05.2011 № 254 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг (исполнения муниципальных функций)», п о с т а н о в л я ю:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства»  (Приложение).

2. Постановление администрации Алексеевского муниципального района от 29.03.2016 № 188 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» считать утратившим силу.

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Алексеевского муниципального района - начальника отдела экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района А.С.Рябова.


4. Настоящее постановление вступает в силу со дня его подписания, подлежит официальному опубликованию в газете «Алексеевский вестник», на сайте Алексеевского муниципального района и размещению в региональном реестре государственных и муниципальных услуг (функций) в сети Интернет.
Глава Алексеевского

муниципального района



          

                И.М.Свинухов

Н.Н.Никифорова 

та-5
Разослано: в дело-2, отдел экономики-1, АУ «Алексеевский МФЦ»-1, редакция-1.

Приложение
УТВЕРЖДЕН

постановлением администрации

 Алексеевского муниципального района

от 08.07.2021 №  311
Административный регламент
по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» 

1. Общие положения

1.1. Настоящее Административный регламент разработан в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации, Бюджетным кодексом Российской Федерации, Федеральным Законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», Законом Волгоградской области от 04 июля 2008 года  № 1720-ОД «О развитии малого и среднего предпринимательства в Волгоградской области», Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1492 «Об утверждении Порядка предоставления из областного бюджета грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на реализацию молодежных проектов», постановлением главы администрации Алексеевского муниципального района от 25 сентября 2018 года № 510 «Об утверждении муниципальной программы «Развитие и поддержка малого предпринимательства Алексеевского муниципального района на 2019-2023 годы» и определяет общие условия, критерии и порядок предоставления субсидий за счет средств, предусмотренных муниципальной программой субъектам малого предпринимательства, соответствующим требованиям, установленным Федеральным законом от 24 июля 2007 года № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», и осуществляющим деятельность на территории Алексеевского муниципального района.

1.2. Основными целями субсидирования части затрат субъектам малого и среднего предпринимательства на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства в соответствии с муниципальной программой «Развитие и поддержка малого предпринимательства Алексеевского муниципального района на 2019-2023 годы», утвержденной постановлением администрации Алексеевского муниципального района от 25.09.2018 № 510,  являются:

- обеспечение благоприятных условий для развития малого и среднего предпринимательства и повышение его вклада в социально-экономическое развитие Алексеевского муниципального района;

- повышение эффективности деятельности инфраструктуры поддержки малого предпринимательства;

- совершенствование механизмов финансовой поддержки малого предпринимательства.

Главным распорядителем средств является администрации Алексеевского муниципального района, которая осуществляет предоставление субсидий в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных в соответствующем бюджете бюджетной системе Российской Федерации на соответствующий финансовый период, и лимитов бюджетных обязательств, утвержденных в установленном порядке на предоставление субсидий

1.3. Субсидирование субъектов малого и среднего предпринимательства осуществляется в порядке очередности и в пределах лимитов средств бюджета, предусмотренных для финансирования мероприятий муниципальной программы по субсидированию субъектов малого и среднего предпринимательства в текущем финансовом году.
Предметом регулирования настоящего административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» (далее - Регламент) являются сроки и последовательность административных процедур должностных лиц при осуществлении полномочий по предоставлению субсидий на компенсацию затрат, связанных с уплатой процентной ставки по кредитам (далее - субсидии).

1.4. Заявителями на предоставление муниципальной услуги (далее - заявители) являются юридические лица и индивидуальные предприниматели, отнесенные в соответствии с действующим законодательством к субъектам малого и среднего предпринимательства, зарегистрированные в установленном порядке на территории Алексеевского муниципального района Волгоградской области и осуществляющие деятельность на территории Алексеевского муниципального района Волгоградской области.
1.4.1. Муниципальная услуга оказывается заявителям, отвечающим следующим критериям:

1) не находятся в стадии реорганизации, ликвидации или банкротства в соответствии с законодательством Российской Федерации;

2) зарегистрированы и осуществляют свою деятельность на территории Алексеевского муниципального района;

3) имеют расчетный счет в банке;

4) не имеют просроченной задолженности по налоговым и (или) иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

5) не имеют задолженности по выплате заработной платы;

6) не являются кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, участниками соглашений о разделе продукции;

7) не осуществляют производство и реализацию подакцизных товаров.

8) осуществляют экономическую деятельность определенных видов согласно кодам Общероссийского классификатора видов экономической деятельности:

- раздел А «Сельское, лесное хозяйство, охота, рыболовство и рыбоводство»;

- раздел В «Добыча полезных ископаемых»;

- раздел С «Обрабатывающие производства»;

- раздел Е «Водоснабжение; водоотведение, организация сбора и утилизации отходов, деятельность по ликвидации загрязнений»;

- раздел F «Строительство»;

- раздел Н «Транспортировка и хранение»;

- раздел I «Деятельность гостиниц и предприятий общественного питания»;

- раздел G «Торговля оптовая и розничная; ремонт автотранспортных средств и мотоциклов» в части видов экономической деятельности, предусмотренных кодами 45.2; 45.40.5;

- раздел М «Деятельность профессиональная, научная и техническая»;

- раздел О «Государственное управление и обеспечение военной безопасности; социальное обеспечение»;

- раздел S «Предоставление прочих видов услуг».
9) виды экономической деятельности, предусмотренные подпунктом 8 пункта 1.4.1 настоящего пункта, должны содержаться в выписке из Единого государственного реестра юридических лиц (выписке из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей) субъекта предпринимательства;

10) затраты, подлежащие возмещению, должны быть произведены субъектом предпринимательства по видам экономической деятельности, установленным подпунктом 8 пункта 1.4.1;

11) отсутствие у субъекта предпринимательства задолженности по уплате платежей по договору (договорам), представленному (представленным) для получения субсидии;

12) решение об оказании аналогичной поддержки, предоставленной субъектам предпринимательства из средств бюджетов всех уровней в рамках реализации федеральной программы, государственных программ Волгоградской области и муниципальных программ Волгоградской области, не принималось.

13) с момента признания субъекта предпринимательства допустившим нарушение порядка и условий оказания поддержки, в том числе не обеспечившим целевого использования средств поддержки, прошло более чем три года;

14) соответствие субъекта предпринимательства условиям предоставления субсидий, предусмотренным настоящим Регламентом (в зависимости от мероприятия субсидирования и оказания поддержки);

15) у получателей субсидий должна отсутствовать просроченная задолженность по возврату в соответствующий бюджет бюджетной системы Российской Федерации субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в соответствии правовыми актами, и иная просроченная задолженность перед соответствующим бюджетом бюджетной системы Российской Федерации;

16) получатели субсидий не должны являться иностранными юридическими лицами, а также российскими юридическими лицам, в уставном (складочном) капитале которых доля участия иностранных юридических лиц, местом регистрации которых является государство или территория, включенные в утверждаемый Министерством финансов Российской Федерации перечень государств и территорий, предоставляющих льготный налоговый режим налогообложения и (или) не предусматривающих раскрытия и предоставления информации при проведении финансовых операций (офшорные зоны) в отношении таких юридических лиц, в совокупности превышает 50 процентов;
17) запрещается приобретение получателями субсидий – юридическими лицами за счет полученных из федерального бюджета средств иностранной валюты, за исключением операций, осуществляемых в соответствии с валютным законодательством Российской Федерации при закупке (поставке) высокотехнологичного импортного оборудования, сырья и комплектующих изделий, а также связанных с достижением целей предоставления этих средств иных операций, определенных правовым актом.

1.5. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется уполномоченными должностными лицами отдела экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района (далее - Исполнитель услуги) как индивидуально, так и в публичной форме.

1.5.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

· непосредственно в отделе экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района, расположенном по адресу: 403241, Волгоградская область, Алексеевский район, станица Алексеевская, улица Ленина,36, каб. № 9 (телефон (84446) 3-24-10,        e-mail: work-tos@mail.ru). График работы: ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих праздничных дней, понедельник: с 8.00 до 17.00; вторник-пятница: с 8:00 до 16:00 с перерывом на обед с 12.00 до 13.00 часов;

- в МФЦ (филиал по работе с заявителями Алексеевского района Волгоградской области ГКУ ВО «МФЦ»), расположенном по адресу: 403241, Волгоградская область, Алексеевская станица, ул. Красногвардейская, д. 69;

телефон: 8(84446) 3-14-88; 3-23-40

адрес электронной почты: mfc011@volganet.ru;

График работы: понедельник: с 9:00 до 20:00; вторник-пятница: с 9:00 до 18:00, суббота: с 9:00 до 15:30; воскресенье – выходной);

 - с использованием средств телефонной связи, электронного информирования; 
 - посредством размещения информации в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования; в том числе на портале Алексеевского муниципального района по адресу www.alex-land.ru в разделе «Предпринимательство» подразделе «Субсидирование», публикации в средствах массовой информации;

· с использованием информационного стенда, находящемся в фойе          1 этажа здания администрации Алексеевского муниципального района, расположенного по адресу: 403241, Волгоградская область, Алексеевский район, ст.Алексеевская, ул.Ленина, д. 36;

· доведение соответствующей информации для заинтересованных лиц во время проведения мероприятий с привлечением субъектов малого и среднего предпринимательства (Дни малого и среднего предпринимательства, форумы, конференции, семинары, круглые столы).

Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- актуальность предоставляемой информации;

- оперативность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- удобство и доступность полученной информации.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

1.5.2. Информацию о предоставлении муниципальной услуги можно получить с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» - www.gosuslugi.ru  (далее   именуется  -    Единый   портал)    и    государственной 
информационной системы «Региональный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Волгоградской области» - www.volganet.ru (далее именуется - Региональный портал).

1.5.3. Сведения о субсидировании размещаются на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее именуется - единый портал) при формировании проекта решения Алексеевской районной Думы об утверждении бюджета Алексеевского муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период (проекта решения Алексеевской районной Думы о внесении изменений и дополнений в решение Алексеевской районной Думы об утверждении бюджета Алексеевского муниципального района) в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

2. Условия субсидирования процентной ставки по кредитам, полученным 
в банках субъектами малого предпринимательства 

2.1. Субсидированию подлежит часть затрат на уплату процентов по кредитам, привлеченным субъектами малого предпринимательства в банках на срок не более пяти лет, за исключением овердрафтных кредитов.

Субсидия предоставляется по кредитам, направленным на приобретение основных и (или) пополнение оборотных средств.

Субсидия не предоставляется по кредитам, направленным на приобретение легковых транспортных средств; заработную плату; налоги, сборы, взносы; коммунальные расходы; арендные платежи; лизинговые платежи; оплату работ и услуг; пищевые продукты, приобретаемые для использования в сфере общественного питания.

3. Стандарт предоставления муниципальной услуги
3.1.  Муниципальная услуга «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» предоставляется администрацией Алексеевского муниципального района.

3.2. Предоставление муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъек-тами малого и среднего предпринимательства» осуществляется в соответствии с:

· Конституцией Российской Федерации,
· Гражданским кодексом Российской Федерации,
· Федеральным законом от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации»,
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1492 «Об утверждении Порядка предоставления из областного бюджета грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на реализацию молодежных проектов»,
· Уставом Алексеевского муниципального района,
· Муниципальной программой «Развитие и поддержка малого предпринимательства Алексеевского муниципального района на 2019-2023 годы», утвержденной постановлением администрации Алексеевского муниципального района от 25.09.2018 № 510.

3.3. Результат  предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является предостав-ление заявителю субсидии либо отказ в предоставлении заявителю субсидии.

Субсидированию подлежат затраты по кредитам, направленным на приобретение основных средств (за исключением легковых транспортных средств) и пополнение оборотных средств, произведенные заявителем в предшествующем и текущем годах по видам экономической деятельности, предусмотренным подпунктом «8» пункта 1.4.1 настоящего Регламента
Субсидия предоставляется на уплату процентов по одному кредитному или нескольким кредитным договорам, не превышающим 5 000 000 рублей на одного заявителя.

Размер субсидии определяется из расчета 7 (семь) процентных пунктов, но не более произведенных затрат на уплату процентов по кредиту.

В случае достижения максимальной суммы по одному или нескольким кредитным договорам, принимаемых к субсидированию, субъекты малого и среднего предпринимательства имеют право на предоставление к субсидированию новых договоров только при полном исполнении хотя бы одного  из договоров, уже принятых к субсидированию.

Предоставление субсидий осуществляется в пределах лимитов средств бюджета, предусмотренных для финансирования мероприятий по субсидированию субъектов малого и среднего предпринимательства в текущем финансовом году.

3.4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
3.4.1. Исполнитель услуги определяет дату начала приема заявок. Информация о сроках приема заявок подлежит размещению на официальном сайте администрации Алексеевского муниципального района: www.alex-land.ru в разделе «Предпринимательство», подразделе «Субсидирование» и в средствах массовой информации не позднее, чем за 7 календарных дней до даты начала приема заявок.
3.4.2 В случае израсходования годовых лимитов средств бюджета, предусмотренных для финансирования конкретного мероприятия по субсидированию субъектов малого и среднего предпринимательства, прием заявок по данному мероприятию приостанавливается распоряжением главы Алексеевского муниципального района.
Сведения о субсидировании размещаются на едином портале бюджетной системы Российской Федерации в информационно-телекоммуникационной сети Интернет (далее именуется - единый портал) при формировании проекта решения Алексеевской районной Думы об утверждении бюджета Алексеевского муниципального района на очередной финансовый год и на плановый период (проекта решения Алексеевской районной Думы о внесении изменений и дополнений в решение Алексеевской районной Думы об утверждении бюджета Алексеевского муниципального района) в порядке, предусмотренном действующим законодательством.

Предоставление субсидий осуществляется на основании соглашений о предоставлении субсидий (далее именуются - соглашения), заключаемых между администрацией Алексеевского муниципального района и субъектами предпринимательства, в отношении которых Комиссией принято решение о предоставлении субсидий. 

Форма соглашения утверждается постановлением администрации Алексеевского муниципального района в соответствии с типовой формой соглашения, установленной финансовым органом муниципального района.

Обязательными условиями предоставления субсидий, включаемым в соглашение, являются: 

- согласие получателя [за исключением государственных (муниципальных) унитарных предприятий, хозяйственных товариществ и обществ с участием публично-правовых образований в их уставных (складочных) капиталах, а также коммерческих организаций с участием таких товариществ и обществ в их уставных (складочных) капиталах] на осуществление администрацией Алексеевского муниципального района финансового контроля и проверок соблюдения условий, целей и порядка их предоставления;

- условие о согласовании новых условий Соглашения или о расторжении Соглашения при недостижении согласия по новым условиям в случае уменьшения администрации Алексеевского муниципального района ранее доведенных лимитов бюджетных обязательств на предоставление субсидии, приводящего к невозможности предоставления субсидии в размере, определенном в Соглашении Согласие оформляется в письменной форме в виде дополнительного соглашения к соглашению.

При заключении дополнительного соглашения к Соглашению администрацией Алексеевского муниципального района получателю субсидии направляется Уведомление на адрес электронной почты, указанный в заявке на получение субсидии, или вручается под подпись лично получателю субсидии, или направляется заказным письмом. Подписанное дополнительное соглашение представляется получателем субсидии непосредственно в администрацию Алексеевского муниципального района в течение 15 рабочих дней со дня направления уведомления.

Соглашение в отношении субсидии, предоставляемой из федерального бюджета или из бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета), если источником финансового обеспечения расходных обязательств субъекта Российской Федерации (муниципального образования) предоставления указанных субсидий являются межбюджетные трансферты, имеющие целевое назначение, из федерального бюджета бюджету субъекту Российской Федерации, с соблюдением требований о защите государственной тайны заключается в государственной интегрированной информационной системе управления общественными финансами «Электронный бюджет».

Соглашения о предоставлении субсидий из бюджета субъекта Российской Федерации (местного бюджета) заключаются в соответствии с типовыми формами, установленными Министерством финансов Российской Федерации для соглашений и предоставлении субсидий из федерального бюджета (в случае, если источником финансового обеспечения расходных обязательств субъекта Российской Федерации (муниципального образования) по предоставлению указанных субсидий являются межбюджетные трансферты, имеющие целевое назначение, из федерального бюджета бюджету субъекта Российской  Федерации).

Проект соглашения вручается или направляется субъекту предпринимательства для подписания заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении в течение пяти календарных дней со дня принятия решения (протокола) о предоставлении субсидий субъектам предпринимательства и размерах предоставляемых им субсидий.

Соглашение подписывается в срок, не превышающий 30 календарных дней со дня получения субъектом предпринимательства проекта соглашения.

Субъект предпринимательства вправе отказаться от подписания соглашения, представив в администрацию Алексеевского муниципального района составленное в произвольной форме письменное уведомление об отказе от заключения соглашения в течение срока, установленного для подписания соглашения.

Если субъектом предпринимательства не представлен в администрацию Алексеевского муниципального района подписанный проект соглашения в течение 30 календарных дней со дня получения им проекта соглашения, то соглашение считается незаключенным.

Результатом предоставления субсидий являются показатели результативности, определенные муниципальной программой «Развитие и поддержка малого предпринимательства Алексеевского муниципального района на 2019-2023 годы», утверждённой постановлением администрации  Алексеевского муниципального района от 25.09.2018 № 510:

- сохранение количества рабочих мест;

- увеличение доли налоговых поступлений малого предпринимательства в районный бюджет.

Значения показателей, необходимых для достижения результатов предоставления субсидии, включая показатели в части материальных и нематериальных объектов и (или) услуг, планируемых к получению при достижении результатов муниципальной программы (при возможности такой детализации), устанавливаются в соглашении.

При проведении оценки эффективности предоставления субсидий отдел экономики осуществляет проверку достижения значений показателей результативности, указанные в разделе II приложения № 7 настоящего Порядка, определяет процент выполнения субъектом предпринимательства показателей результативности по следующей формуле:
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Пi - процент выполнения показателей результативности i-м субъектом предпринимательства;

Рj - количество выполненных j-х показателей результативности i-м субъектом предпринимательства;

n - количество показателей результативности.

Предоставление субсидий считается эффективным при значении Пi 33,3 и более процентов.

3.4.3. Срок рассмотрения заявок составляет не более 30 календарных дней с даты окончания их приема.

3.4.4. Заседание комиссии по рассмотрению поступивших заявок проводится не позднее 45 календарных дней со дня окончания их приема. Решение комиссии оформляется протоколом в течение 5 рабочих дней со дня проведения заседания комиссии.

3.4.5. Муниципальная услуга «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» предоставляется на безвозмездной основе.

3.4.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении услуги составляет 15 минут.
3.4.7. Продолжительность приема заявителя уполномоченным должностным лицом Исполнителя услуги, осуществляющего прием документов на предоставление услуги, по одному договору не должна превышать 15 минут.

3.4.8. Привлечения других государственных и муниципальных услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» не требуется.

3.4.9. Муниципальная услуга «Субсидирование процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» предоставляется на безвозмездной основе.
3.4.10. Субсидии субъектам малого предпринимательства предоставляются в безналичной форме путем единовременного перечисления на расчетный или лицевой счет получателя субсидии, открытый в учреждениях Центрального банка Российской Федерации или кредитных организациях (за исключением субсидий, подлежащих в соответствии с бюджетным законодательством казначейскому сопровождению).

Субсидии, подлежащие в соответствии с бюджетным законодательством казначейскому сопровождению, дополнительно к соглашению содержат требование о включении в соглашение положений о казначейском сопровождении, установленных правилами казначейского сопровождения в соответствии с бюджетным законодательством Российской Федерации.

Перечисления субсидии на счет, указанный в пункте 3.5.1 настоящего Регламента, производятся финансовым отделом на основании решения комиссии по поддержке субъектов малого предпринимательства в пределах бюджетных ассигнований, предусмотренных на эти цели в районном бюджете. Перечисление субсидии осуществляется не позднее 10-го рабочего дня, следующего за днем принятия администрацией Алексеевского муниципального района постановления о предоставлении субсидии.

Субсидированию подлежит часть затрат, произведенных субъектами предпринимательства за текущий календарный год и календарный год, предшествующий текущему календарному году, в соответствии с настоящим Регламентом.

3.5. Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги:
3.5.1. Для предоставления муниципальной услуги по договору заявитель представляет Исполнителю услуги следующие документы:
а) заявку на получение субсидии по установленной форме (Приложение 1 к Регламенту);

б) реквизиты для перечисления субсидии в двух экземплярах, подписанные заявителем или копию лицевого счета получателя;
в) сведения об основных показателях деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства по состоянию на первое число месяца подачи заявки по форме (Приложение 2 к Регламенту);

г) справку об отсутствии просроченной задолженности по выплате заработной платы по состоянию на первое число месяца, в котором подана заявка на субсидирование, подписанную заявителем;
д) копию кредитного договора, заверенную банком постранично;

е) график погашения кредита и уплаты процентов по нему, заверенный банком;

ж) выписки из ссудного счета заявителя за весь период пользования кредитом, заверенную банком;

з) копии платежных поручений, заверенные банком, или копии иных платежных документов, заверенные заявителем, подтверждающих уплату начисленных процентов по кредиту за расчетный период;

и) копии платежных поручений, заверенные банком, или копии иных платежных документов, заверенные заявителем, подтверждающих погашение основного долга по кредиту за весь период пользования кредитом;

к) документы, подтверждающие целевое использование кредита на цели, указанные в пункте 3.3 настоящего Регламента:

л) расчет размера субсидий на возмещение части затрат на уплату процентов по кредиту (Приложение 3 к Регламенту);
м) согласие на обработку персональных данных (представляется в случаях и в форме, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 года№ 152-ФЗ «О персональных данных»), по форме (Приложение 4 к Регламенту).

Для получения субсидии заявитель вправе представить документы, содержащие следующие сведения, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций:

а) справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на 45 дней, а в случае наличия задолженности дополнительно представляются копии платежных документов, подтверждающих ее оплату, заверенные заявителем;

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на 45 дней (в случае если учредителями являются юридические лица, то дополнительно представляются по каждому юридическому лицу сведения о средней численности работников, размере выручки от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС за два предшествующих календарных года с разбивкой по годам и сведения об учредителях, подписанные заявителем)

3.5.2. При последующих обращениях заявителя с заявкой на получение субсидии по договору, по которому комиссией принято решение о субсидиро-вании, заявитель представляет исполнителю услуги следующие документы:
а) заявку на получение субсидии по установленной форме (Приложение 1 к настоящему Регламенту);


б) реквизиты для перечисления субсидии в двух экземплярах, подписанные заявителем;


в) сведения об основных показателях деятельности субъекта малого и среднего предпринимательства по установленной форме (Приложение 2 к настоящему Регламенту);


г) справку об отсутствии просроченной задолженности по выплате заработной платы по состоянию на первое число месяца, в котором подана заявка на субсидирование, подписанную заявителем;

е) расчет размера субсидии по установленной форме (Приложение 3 к настоящему Регламенту);


ж) копию дополнительного соглашения к кредитному договору, заверенную банком постранично (представляется в случае изменения условий договора);

з) график погашения кредита и уплаты процентов по нему, заверенный банком, за расчетный период;


и) выписку из ссудного счета заявителя за расчетный период, заверенную банком;

к) копии платежных поручений, заверенные банком, или копии иных платежных документов, заверенные заявителем, подтверждающих уплату начисленных процентов по кредиту, за расчетный период;

л) копии платежных поручений, заверенные банком, или копии иных платежных документов, заверенные заявителем, подтверждающих погашение основного долга по кредиту, за расчетный период;

м) документы, подтверждающие целевое использование кредита на цели, указанные в абзаце втором  пункта 3.3 настоящего Регламента,
 - копии платежных поручений, заверенные банком, с приложением копий договора, товарной накладной и (или) акта приема-передачи имущества, заверенных заявителем.

н) согласие на обработку персональных данных (представляется в случаях и в форме, установленных Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных»), по форме (Приложение 4 к Регламенту).

Для получения субсидии заявитель вправе представить документы, содержащие следующие сведения, которые находятся в распоряжении иных государственных органов и организаций:

а) справку о состоянии расчетов по налогам, сборам и взносам по состоянию на дату, которая предшествует дате подачи заявки не более чем на 45 дней, а в случае наличия задолженности дополнительно представляются копии платежных документов, подтверждающих ее оплату, заверенные заявителем;

3.5.3. Указанный в п.п. 3.5.1 и п.п. 3.5.2 настоящего Регламента перечень документов является исчерпывающим. Исполнитель услуги не вправе требовать от заявителя представления иных документов.

3.5.4. Для получения муниципальной услуги заявитель либо его представитель по доверенности подает Исполнителю услуги заявку одним из следующих способов:

- непосредственно при личном обращении в отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района;

-  через МФЦ непосредственно при личном обращении;

- заказным почтовым отправлением (с описью вложения) с уведомлением о вручении;

- в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала.

3.5.5. Срок и порядок регистрации заявок, в том числе в электронной форме.

Поданные заявки регистрируются в день их поступления у Исполнителя услуги в журнале регистрации по форме, приведенной в приложении 6 к настоящему Регламенту.

В журнал регистрации вносятся, в том числе и сведения о дате и времени подачи заявки в отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района:

- непосредственно при личном обращении;

- подачи заявки в МФЦ;

- приема заявки организацией почтовой связи 

- отправки заявки в форме электронного документа с использованием Единого портала или Регионального портала.
3.5.6. Требования к оформлению документов:
· документы должны быть в установленных законодательством случаях заверены, скреплены печатями, иметь надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц. Копии документов заверены согласно требованиям настоящего Регламента;

· тексты документов написаны разборчиво;

· документы заполнены в полном объеме;

· дата составления документов соответствует требованиям настоящего Регламента;

· документы не имеют повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

3.6 Заявителю может быть отказано в приеме документов в случае представления их не в полном объеме (при отсутствии одного или более документов).
3.6.1. Основаниями для отказа заявителю в предоставлении услуги являются:

1) заявитель не соответствует требованиям пункта 1.4 настоящего Регламента;

б) документы оформлены ненадлежащим образом;

в) имеется задолженность по платежам в соответствии с договором;
г) израсходованы лимиты средств бюджета, предусмотренные для финансирования мероприятий по субсидированию субъектов малого предпринимательства в текущем финансовом году;

д) заявителем представлены недостоверные сведения;
е) несоответствие предоставленных получателем субсидии документов требованиям, определенными пунктом 3.5.1 (пунктом 3.5.2) настоящего Регламента (предоставление не в полном объеме) указанных документов;

ж) имеется задолженность по платежам в соответствии с договором;
з) в отношении заявителей ранее было принято решение об оказании аналогичной поддержки и сроки ее оказания не истекли;
и) заявителем ранее не выполнены обязательства, связанные с получением субсидии.
3.6.2. Указанный в подпункте 3.6.1. настоящего Регламента перечень оснований для отказа предоставления услуги является исчерпывающим. Исполнитель услуги не вправе отказать в предоставлении услуги по иным основаниям.

3.6.3. При выявлении в документах недостоверной информации субъекты малого предпринимательства обязаны произвести возврат суммы полученной субсидии в районный бюджет.

Организация работы по взысканию средств районного бюджета в случае получения их с нарушением требований, установленных настоящим Регламентом, осуществляется юристом администрации Алексеевского муниципального района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

В случае выявления факта нарушения субъектом предпринимательства требований и условий предоставления субсидий, установленных настоящим Регламентом, в том числе по фактам проверок, администрация Алексеевского муниципального района направляет субъекту предпринимательства уведомление о выявленных нарушениях и о необходимости возврата предоставленной субсидии в течение 30 календарных дней со дня выявления нарушений.

Уведомление о выявленных нарушениях и о необходимости возврата предоставленной субсидии вручается субъекту предпринимательства (представителю по доверенности) лично под подпись или направляется заказным письмом. В случае направления указанного уведомления заказным письмом оно считается полученным по истечении 15 календарных дней со дня направления заказного письма.

Субъект предпринимательства обязан произвести возврат полученной субсидии в местной бюджет в течение 30 календарных дней со дня получения уведомления.

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 10 к настоящему Регламенту.
4. Требования к помещениям, в которых 
предоставляются муниципальные услуги 
4.1. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, должны соответствовать установленным действующим законодательством требованиям, а также должна быть обеспечена возможность для реализации прав инвалидов на предоставление по их заявлению муниципальной услуги.

Для осуществления приема граждан-инвалидов должны быть созданы следующие условия:

- помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами;

- обеспечены беспрепятственное передвижение и разворот специальных средств для передвижения (кресел-колясок);

- оказание персоналом помощи инвалидам в посадке в транспортное средство и высадки из него перед входом, в том числе с использованием кресла-коляски;

- беспрепятственный вход инвалидов в учреждение и выход из него;

- возможность самостоятельного передвижения инвалидов по территории учреждения;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи на территории учреждения;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов в учреждение и к услугам, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- столы для инвалидов размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота специальных средств для передвижения (кресел-колясок);

- размещение носителей информации о порядке предоставления услуги инвалидам с учетом ограничений их жизнедеятельности, в том числе, при необходимости, дублирование необходимой для получения услуги звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля и на контрастном фоне;

- обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и  в  порядке,  которые  определяются   федеральным   органом   исполнительной 
власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

- оказание должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения услуги;

- обеспечение допуска сурдопереводчика, тифлосурдопереводчика, а также иного лица, владеющего жестовым языком;

- предоставление, при необходимости, услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме;

- оказание должностными лицами учреждения иной необходимой инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами.

5. Административные процедуры
5.1. Порядок и сроки предоставления муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» предусматривает следующие административные процедуры и действия:

· прием заявок и документов для получения муниципальной услуги и их регистрация;

· рассмотрение принятой заявки и представленных документов;

· принятие решения о предоставлении муниципальной услуги;

· перечисление субсидии;

-внесение сведений в Сводный Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства - получателей поддержки;

-  контроль соблюдения условий, целей и порядка предоставления субсидий их получателями.

5.2. Прием и регистрация заявок.

5.2.1. Основанием для включения административной процедуры является получение заявки, в состав которой входят документы, указанные в подпункте 3.5.1 и подпункте 3.5.2 Регламента.

Для получения муниципальной услуги заявители предоставляют в отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района заявки, включающие в себя документы, указанные в подпункте 3.5.1 и подпункте 3.5.2 Регламента, способами, указанными в подпункте 3.5.4 Регламента.

Прием и регистрацию заявок осуществляют сотрудники отдела экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района и специалисты МФЦ.

Сотрудник отдела экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района регистрирует заявки в журнале регистрации заявок в день их поступления в порядке, предусмотренном подпунктом 3.5.6 Регламента.

Максимальный срок исполнения процедуры – в течение дня поступления заявки в отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района.

5.3. Уполномоченные должностные лица МФЦ передают заявку в отдел экономики и управления муниципальным имуществом.

Сотрудник Исполнителя услуги принимает и регистрирует как заявку в журнале регистрации заявок в день получения с указанием времени получения.

5.4. Заявка, направленная в форме электронного документа через Единый портал или Региональный портал, принимается и регистрируется должностным лицом Исполнителя услуги следующим образом:

- заявка выводится на бумажный носитель;

- на первом листе заявки сотрудник Исполнителя услуги ставит отметку «Заявка получена в форме электронного документа. Изменения не вносились», свою подпись с расшифровкой фамилии, дату и время получения заявки

- регистрирует заявку в журнале регистрации заявок с указанием времени подачи документов;

- направляет заявителю не позднее 2 рабочих дней со дня подачи заявки расписку в получении заявки в форме электронного сообщения через Единый портал или Региональный портал.

5.5. Результатом исполнения административной процедуры приема и регистрации заявки является заявка, зарегистрированная в установленном порядке в журнале регистрации заявок.

5.6. Результатом данной административной процедуры является:

- прием заявки к рассмотрению;

- отказ в приеме заявки и документов. 

5.7. При приеме документов уполномоченное должностное лицо Исполнителя услуги проверяет комплектность документов согласно п.п. 3.5.1 и п.п. 3.5.2 настоящего Регламента.

5.7.1 Представленные не в полном объеме документы для получения муниципальной услуги возвращаются непосредственно заявителю в момент подачи документов. При этом уполномоченным должностным лицом Исполнителя услуги заполняется перечень выявленных недостатков, послуживших отказом в приеме документов (Приложение 5 к Регламенту).

Экземпляр данного перечня вместе с представленными документами передается заявителю, второй экземпляр остается у уполномоченного должностного лица Исполнителя услуги с последующей его подшивкой в соответствующую папку.

5.7.2. После проверки документов (при отсутствии оснований для отказа в приеме документов, указанных в пункте 3.6.1 настоящего Регламента) уполномоченное должностное лицо Исполнителя услуги принимает и регистрирует в порядке поступления заявки с прилагаемыми к ним документами в Журнале регистрации заявок (Приложение 6 к Регламенту). 
Датой поступления заявки считается дата ее регистрации в Журнале регистрации заявок.

5.8. Основанием для начала административной процедуры «Рассмотрение принятой заявки и представленных документов» является поступление заявки Исполнителю услуги.

5.8.1. В ходе рассмотрения заявки Исполнитель услуги проводит проверку представленных в соответствии с п.п.3.5.1 и п.п. 3.5.2 настоящего Регламента документов на предмет:

· соответствие представленного запроса и приложенных к нему документов пункту 3.5.6 настоящего Регламента;

· достоверности указанных сведений;

· наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

При соответствии заявки и представленных документов требованиям настоящего Регламента уполномоченное должностное лицо Исполнителя услуги осуществляет проверку расчетов размера субсидии согласно представленным документам.

5.9. По результатам проведенной проверки Исполнитель услуги готовит письменное заключение по каждой заявке (Приложение 7 к Регламенту), в котором:

5.9.1. При отсутствии оснований для отказа в предоставлении услуги:

· рекомендует  принять  решение о предоставлении субсидии;

· указывает размер субсидии.
В случае несоответствия представленного заявителем расчета размера субсидии требованиям настоящего Регламента Исполнитель услуги готовит и предлагает к заключению уточненный размер субсидии.
5.9.2. При наличии оснований установленных в п.3.6.1 настоящего Регламента:

· рекомендует  принять  решение об отказе предоставлении субсидии;

· указывает замечания к представленным документам и основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

5.9.3. После обработки всех поступивших заявок Исполнитель услуги с соблюдением установленных пунктом 3.5.3 настоящего Регламента сроков передает на рассмотрение комиссии заключения по каждой заявке с приложением поступивших документов.
6. Принятие решения о предоставлении либо об отказе 
в предоставлении муниципальной услуги
6.1. Принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется комиссией коллегиально на основании представленных субъектами малого и среднего предпринимательства документов и заключений Исполнителя услуги.
6.1.1. Заседания комиссии проходят по мере поступления заявок от заявителей до полного освоения бюджетных средств, предусмотренных на указанные цели в текущем финансовом году.

6.1.2 Решение комиссии оформляется протоколом.

6.1.3 Уполномоченные должностные лица Исполнителя услуги с соблюдением установленных пунктом 3.4.4 настоящего Регламента готовят и размещают на официальном сайте администрации Алексеевского муниципального района информацию об итогах проведения комиссии.

6.1.4 О принятом решении заявители уведомляются Исполнителем услуги в письменном виде с приложением выписок из протокола заседания комиссии в течение 5 дней со дня принятия решения.

В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, уведомление должно содержать обоснование мотивации отказа в предоставлении услуги и указание на положения нормативных актов, предусматривающих основание для отказа в предоставлении услуги.

6.1.5 Решение комиссии о предоставлении субсидии, утверждается постановлением администрации Алексеевского муниципального района о выделении субсидий субъектам малого и среднего предпринимательства (далее - постановление о выделении субсидий). Проект постановления о выделении субсидии подготавливается Исполнителем услуги в течение 5 дней со дня принятия решения.

6.1.6 На основании постановления администрации Алексеевского муниципального района о предоставлении субсидий, исходя из очередности заявок Исполнитель услуги формирует сводный реестр (Приложение 8 к Регламенту) и публикует его на официальном сайте администрации Алексеевского муниципального района.

6.2. Перечисление субсидий производится финансовым отделом администрации Алексеевского муниципального района в соответствии с п. 3.4.10 настоящего Регламента.

6.2.1. Для составления заявки на оплату расходов Исполнитель услуги в пятидневный срок после подписания постановления о выделении субсидий направляет в финансовый отдел администрации Алексеевского муниципального района  следующие документы:

· копию протокола заседания комиссии, принявшей решение о предоставлении субсидии;

· постановление главы администрации Алексеевского муниципального района о предоставлении субсидии;

· реквизиты для перечисления субсидии, подписанные заявителем.

6.2.2. Субсидия считается предоставленной с даты перечисления на расчетный счет получателя субсидии средств из бюджета Алексеевского муниципального района.
7. Требования к отчетности
7.1. Субъекты малого и среднего предпринимательства, получившие поддержку в течение двух календарных лет, следующих за годом получения субсидии, обязаны ежегодно не позднее 01 апреля представлять в отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации Алексеевского муниципального района анкету по форме согласно приложению 8 к настоящему Регламенту с пояснительной запиской, содержащей:

- сведения о субъекте предпринимательства [направления и год начала осуществления предпринимательской деятельности, основные свойства и качественные характеристики производимых и (или) реализуемых товаров (работ, услуг), география поставок];

- анализ показателей результативности деятельности за два предшествующих календарных года с указанием причин их изменения;

- размер субсидий, полученных за два предшествующих календарных года в рамках программ (подпрограмм);

- направления использования субсидий

- достижение показателей результативности

7.2. Субъекты малого и среднего предпринимательства, не представившие отчетность (анкету с пояснительной запиской) до 01 апреля обязаны вернуть субсидию в полном размере в муниципальный бюджет.

8. Формы контроля за исполнением административного регламента
8.1. Текущий контроль за сроками исполнения ответственными должностными  лицами   положений   административного   регламента   и   иных 
нормативно-правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется заместителем главы Алексеевского муниципального района.

8.2. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги носят внеплановый характер (по конкретному обращению получателя муниципальной услуги).
Должностные лица исполнителя услуги несут дисциплинарную ответственность за решения и действие (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления услуги.

8.3. Контроль за соблюдением условий, целей и порядка предоставления субсидии осуществляется администрацией Алексеевского муниципального района и уполномоченными органами муниципального финансового контроля

При выявлении в документах недостоверной информации субъекты малого предпринимательства обязаны произвести возврат суммы полученной субсидии в районный бюджет.

8.5. Организация работы по взысканию средств районного бюджета в случае получения их с нарушением требований, установленных настоящим Регламентом, осуществляется юридическим отделом администрации Алексеевского муниципального района в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

8.6. В случае выявления факта нарушения субъектом предпринимательства требований и условий предоставления субсидий, установленных настоящим Регламентом, в том числе по фактам проверок, администрация Алексеевского муниципального района направляет субъекту предпринимательства уведомление о выявленных нарушениях и о необходимости возврата предоставленной субсидии в течение 30 календарных дней со дня выявления нарушений.

8.7. Уведомление о выявленных нарушениях и о необходимости возврата предоставленной субсидии вручается субъекту предпринимательства (представителю по доверенности) лично под подпись или направляется заказным письмом. В случае направления указанного уведомления заказным письмом оно считается полученным по истечении 15 календарных дней со дня направления заказного письма.

8.8. Субъект предпринимательства обязан произвести возврат полученной субсидии в местной бюджет в течение 30 календарных дней со дня получения уведомления.

Субсидия подлежит возврату в муниципальный бюджет субъектом предпринимательства полном объеме при выявлении нарушения требований, установленных 1.4.1 настоящего Регламента

В случае невозврата субсидии в добровольном порядке взыскание производится в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации.
9. Досудебный порядок обжалования решений и действия 
(бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,
а также их должностных лиц
9.1. Заявитель имеет право на обжалование в досудебном порядке решений, принятых в ходе исполнения муниципальной услуги, действий или бездействия исполнителя услуги.

9.2. Предметом досудебного обжалования может являться:

· нарушение сроков предоставления услуги;

· нарушение порядка предоставления услуги;

· необоснованный отказ в предоставлении услуги.
9.3. Досудебный порядок обжалования решений, действия (бездействия) должностных лиц исполнителя услуги предусматривает подачу жалобы (претензии) заявителем в администрацию Алексеевского муниципального района.

9.4. Жалоба (претензия) составляется в произвольной форме, но обязательно должна содержать:
· наименование органа, в который направляется жалоба (претензия);
· информацию о заявителе: полное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество, должность лица, уполномоченного действовать от имени заявителя;
· почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ или уведомление о переадресации письменного обращения;
· изложение сути предложения, заявления или жалобы;
· дату и подпись должностного лица заявителя или лица, уполномоченного действовать от имени заявителя.
Жалоба (претензия) может содержать иные сведения, которые заявитель считает необходимым сообщить.
9.5. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
9.6. Жалоба (претензия) подается на имя главы Алексеевского муниципального района.
9.7. Жалоба (претензия) может быть направлена в администрацию Алексеевского муниципального района заявителем по почте на адрес: 403241, ст. Алексеевская, ул. Ленина, 36, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Алексеевского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

9.8. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является регистрация  жалобы (претензии) в администрации Алексеевского муниципального района.

9.9. По результатам рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении требований заявителя либо об отказе в удовлетворении жалобы.

Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителю в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа в приеме документов у заявителя, либо исправлении допущенных ошибок или опечаток или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
Если в результате рассмотрения жалобы (претензии) она признана обоснованной, то глава администрации Алексеевского муниципального района принимаются следующие решения:
· о привлечении к дисциплинарной ответственности должностных лиц, ответственных за действие (бездействие) или решение, осуществленное или принятое в ходе предоставления муниципальной услуги;
· о принятии мер, направленных на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов заявителя.
Если в ходе рассмотрения жалоба (претензия) признана необоснованной, заявителю направляется сообщение о результате рассмотрения жалобы с указанием причины, по которой она признана необоснованной.
Заявитель вправе оспорить в суде решения, действия (бездействие) органа местного самоуправления, должностного лица, муниципального служащего в порядке, предусмотренном Гражданским процессуальным кодексом Российской Федерации.
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ЗАЯВКА

на получение субсидии

(вид субсидии)

(полное наименование субъекта малого и среднего предпринимательства)

	Вид деятельности по ОКВЭД
	

	
	(указывается код с расшифровкой)

	Место нахождения (жительства)
	

	
	(индекс, населенный пункт, улица, дом, офис)

	Почтовый адрес
	

	
	(индекс, населенный пункт, улица, дом, квартира)

	Основной государственный регистрационный номер юридического лица,

индивидуального предпринимателя
	______________________________________

	Дата государственной регистрации 


	______________________________________ (число, месяц, год)

	Банковские реквизиты 


	_________________________________________
 (ИНН, КПП, р/счет, наименование банка, БИК банка, кор/счет)

	Руководитель
	

	
	(фамилия, имя, отчество, должность)

	Главный бухгалтер
	

	
	(фамилия, имя, отчество)

	Контактное лицо
	

	
	(фамилия, имя, отчество, должность)

	Телефон, факс, e-mail
	


Подтверждаю подлинность, достоверность указанной информации и
прилагаемых документов, а также что


(наименование субъекта малого и среднего


:

предпринимательства)

а) не находится в стадии реорганизации, ликвидации, банкротства;

б) зарегистрирован и осуществляет свою деятельность на территории Алексеевского муниципального района;

в) имеет расчетный счет в банке;

г) не имеет просроченной задолженности по налоговым и (или) иным обязательным платежам в бюджетную систему Российской Федерации;

д) не имеет задолженности по выплате заработной платы;

 е) не являются кредитными организациями, страховыми организациями (за исключением потребительских кооперативов), инвестиционными фондами, негосударственными пенсионными фондами, профессиональными участниками рынка ценных бумаг, ломбардами, участниками соглашений о разделе продукции, не осуществляют деятельность в сфере игорного бизнеса;

ж) не осуществляют производство и реализацию подакцизных товаров;

з) не получал аналогичную поддержку, предоставляемую из средств бюджетов всех уровней, в рамках реализации федеральной программы, государственных программ Волгоградской области и муниципальных программ Волгоградской области в сфере развития малого и среднего предпринимательства;
и) затраты, представленные к субсидированию, произведены по видам экономической деятельности Положения о субсидировании субъектов малого предпринимательства;

к) обеспечить достижение в календарном году, в котором получена субсидия, следующих значений показателей результативности использования субсидии (далее именуются - показатели результативности):

-сохранить среднесписочную численность работников на уровне не ниже уровня среднесписочной численности работников за календарный год, предшествующий году получения субсидии (включая зарегистрированных индивидуальных предпринимателей);
- обеспечить прирост дохода, полученного от осуществления предпринимательской деятельности по сравнению с календарным годом, предшествующим году получения субсидии;

л) в случае предоставления субсидии не возражает против обработки и внесения данных о (наименование субъекта малого                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       предпринимательства) в сводный Реестр субъектов малого и среднего предпринимательства – получателей поддержки.
	Руководитель
	
	
	

	
	(подпись)
	
	(инициалы, фамилия)


Дата ______________________ 
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СВЕДЕНИЯ

об основных показателях деятельности 

(наименование заявителя)

	№

п/п
	Наименование показателей


	Единица 
измерения
	За 

отчетный период *)

	
	
	
	

	1
	2
	3
	4


	1.
	Средняя численность работников

	человек


	1

	2.
	Среднемесячная заработная плата на одного работника

	рублей
	

	3.
	Выручка от реализации товаров (работ, услуг) без учета НДС, всего 
в том числе по следующим видам экономической деятельности:
	рублей
	

	4.
	Доход от уставной деятельности кооператива

	рублей
	

	5.
	Налоговые платежи, уплаченные в бюджетную систему Российской Федерации, 


	рублей
	

	6.
	из них – налоговые платежи, уплаченные в бюджет Волгоградской области и местные бюджеты, всего
	рублей
	


*) Указывается первый квартал, полугодие или девять месяцев текущего года.

Руководитель               ___________________            ________________________
                                                            (подпись)                                                 (инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер      ___________________          _________________________





                   (подпись)                                             (инициалы, фамилия)
   М.П.
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расчет

размера субсидии на возмещение части затрат на уплату процентов

по кредиту (займу), полученному заемщиком

(наименование заемщика)

ИНН 




 р/счет 






Наименование кредитной организации 







БИК 




 кор.счет 





Код заемщика по ОКВЭД 


, ОКАТО 


 , ОКПО 
Цель кредита (займа) 









По кредитному договору (договору займа)  № 

 от «
» 

 20.,

заключенному с 









(наименование банка)

за период с «
» 
 20
 г. по «
     » 

 20
 г.

1. Сроки погашения кредита (займа) по договору



2. Размер полученного кредита (займа) 




 рублей
3. Процентная ставка по кредиту (займу) 


 % годовых

4. Размер субсидии, выплачиваемой из муниципального бюджета в размере __ процентных пунктов.

	Остаток ссудной задолженности, из которой исчисляется размер субсидии (рублей) (с округлением до копеек)
	Количество дней пользования кредитом (займом) в расчетном периоде
	Количество процентов подлежащих возмещению
	Размер субсидии из муниципального бюджета  (рублей) 
(с округлением до копеек)
гр. 1 × гр.2 × гр.3
100 × 365 (366) дней

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	Итого
	
	х
	


Сумма субсидий подлежащих к выплате:

из муниципального бюджета (графа4) 


_________рублей,







(цифрами и прописью)
Своевременную и в полном объеме уплату процентов, начисленных в соответствии с заключенным кредитным договором (договором займа), целевое использование кредита (займа) и расчет субсидии подтверждаю:

Руководитель заемщика:






         (подпись)


(инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер


_____


           








         (подпись)


(инициалы, фамилия)

М.П.

«___» ___________________ 20___г.
Своевременную уплату процентов подтверждаю:
Руководитель кредитной организации












       (подпись)


(инициалы, фамилия)

Главный бухгалтер















         (подпись)


(инициалы, фамилия)



М.П.

    Приложение 4
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Субсидирование части затрат на уплату
 процентной ставки по кредитам, полученным 
в банках субъектами малого и среднего 
предпринимательства»

СОГЛАСИЕ

субъекта персональных данных на обработку и передачу

его персональных данных третьей стороне - администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области

Я, _____________________________________________________________,

(фамилия, имя отчество, должность лица, выражающего согласие на

обработку персональных данных)

проживающий(-ая) по адресу: ______________________________________

паспорт ________________________________________________________,

(серия и номер паспорта, сведения о выдавшем органе и дате выдачи)

в порядке и на условиях, определенных Федеральным законом от 27 июля 2006г.
№ 152-ФЗ «О персональных данных», Федеральным законом от 27 июля 2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», даю согласие администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области, расположенной по адресу:403241, Волгоградская область, станица Алексеевская, улица Ленина, 36 (далее - Оператор), на обработку (совершаемую с использованием средств автоматизации или без использования таких средств), включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уничтожение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление доступ) третьей стороне (Управлению Федеральной налоговой службы по Волгоградской области) обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение следующих моих персональных данных:_____________________________________________
_____________________________________________________________________
фамилия, имя, отчество, дата рождения, паспортные данные, телефон (служебный, домашний, мобильный), адрес места жительства (фактический и прописка), ИНН (для индивидуальных предпринимателей)

Обработка, хранение, уничтожение и передача вышеперечисленных мои персональных данных, осуществляется Оператором в целях организации предоставления муниципальных услуг администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области.

Настоящее согласие действует на период оказания муниципальных услуг.

Настоящее согласие может быть отозвано мной в письменной форме.

Оператор обязан прекратить обработку персональных данных и уничтожить персональные данные в срок, не превышающий 3 (три) рабочих дня с момента получения указанного отзыва.

«____» _____________ 20_____ г.  _____________        ______________________

                                                                            (подпись)                                 (расшифровка)

Приложение 5
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Субсидирование части затрат на уплату
 процентной ставки по кредитам, полученным 
в банках субъектами малого и среднего 
предпринимательства»

ПЕРЕЧЕНЬ

выявленных недостатков в документах заявителя на предоставление

муниципальной услуги, послуживших отказом в приеме документов
При приеме документов от _________________________________________ _____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИП)

на предоставление муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» выявлено отсутствие следующих необходимых для предоставления услуги документов:

1. ___________________________________________________________________
(наименование  отсутствующих  документов)

2. ___________________________________________________________________
3. ___________________________________________________________________
4. ___________________________________________________________________
5. ___________________________________________________________________
6.____________________________________________________________________
7. ___________________________________________________________________
В соответствии с пунктом 3.5 Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства» представления документов не в полном объеме (при отсутствии одного или более документов) является основанием для отказа в приеме документов.

Настоящий отказ в приеме документов не препятствует заявителю в повторной подаче заявки на получении субсидии, при условии устранения вышеуказанных недостатков и соблюдения определенных сроков подачи заявок. 
Заместитель главы Алексеевского

муниципального района -начальник отдела 

экономики и управления муниципальным 

имуществом администрации Алексеевского 

муниципального района                             ______________
  _____________

                (подпись) 
                            (ФИО)

Дата ______________

«Копию перечня выявленных недостатков получил».
Заявитель                  
_________________

________________

                                                    (подпись) 


                        (ФИО)

Дата ______________

Приложение 6
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Субсидирование части затрат на уплату
 процентной ставки по кредитам, полученным 
в банках субъектами малого и среднего 
предпринимательства»

Журнал регистрации заявок
	п/п
	Дата подачи заявки
	Время подачи заявки
	Способ подачи заявки
	Наименование субъекта малого и среднего предпринимательства, подавшего заявку *
	Номер и дата договора, на получение субсидии для возмещения части затрат по которому подана заявка
	Примечание *

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7


___________________

* если интересы субъекта малого и среднего предпринимательства представляет

его  представитель,  в  графе  "Примечание"  указываются фамилия и инициалы

представителя, а также реквизиты документа о представительстве

Приложение 7
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Субсидирование части затрат на уплату
 процентной ставки по кредитам, полученным 
в банках субъектами малого и среднего 
предпринимательства»

ЗАКЛЮЧЕНИЕ   по   заявке
_________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИП)

о предоставлении муниципальной услуги «Субсидирование части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства»
Отдел экономики и управления муниципальным имуществом администрации  Алексеевского муниципального района, рассмотрев в соответствии с Административным регламентом заявку________________________________________ _____________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИП)

о предоставлении муниципальной услуги по субсидированию части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства, считает ее соответствующей/ не соответствующей установленным требованиям и рекомендует  принять решение о предоставлении / об отказе в предоставлении__________________________________________________
(наименование юридического лица, ИП)

муниципальной услуги по субсидированию части затрат на уплату процентной ставки по кредитам, полученным в банках субъектами малого и среднего предпринимательства.

Замечания(: _______________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________
Основание отказа в предоставлении муниципальной услуги*: ________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________
Размер субсидии составил ___________________________________________
(сумма)
Заместитель главы Алексеевского

муниципального района -начальник отдела 

экономики и управления муниципальным 

имуществом администрации Алексеевского 

муниципального района                             ______________
  _____________

                (подпись) 
                            (ФИО)

Дата ______________
Приложение 8
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Субсидирование части затрат на уплату
 процентной ставки по кредитам, полученным 
в банках субъектами малого и среднего 
предпринимательства»

АНКЕТА

            I. Общая информация о субъекте малого или среднего

                            предпринимательства

1. Полное наименование субъекта малого или среднего предпринимательства________________________________________________________
2. ИНН субъекта малого и среднего предпринимательства ________________
3. Система налогообложения субъекта малого и среднего предпринимательства _______________________________________________________
4. Дата предоставления субсидии ______________________________________
5. Отчетный год ______________________________________________________
6. Сумма полученной субсидии (тыс. рублей) ___________________________
7. Основной вид деятельности по ОКВЭД ________________________________
II. Основные показатели результативности субъекта малого или среднего

                предпринимательства - получателя поддержки

	N п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	на 01 января ____ г. (год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 01 января ____ г. (год оказания поддерж ки)
	на 01 января ____ г. (первый год после оказания поддерж ки)
	на 01 января ____ г. (второй год после оказания поддерж ки)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Доход, полученный от осуществления предпринимательской деятельности, всего, в том числе по осуществляемым видам деятельности в соответствии с ОКВЭД ___________

код ОКВЭД
	тыс. рублей
	
	
	
	

	2.
	Среднесписочная численность работников (без внешних совместителей)
	человек
	
	
	
	


      III. Дополнительные показатели деятельности субъекта малого или

            среднего предпринимательства - получателя поддержки

	N п/п
	Наименование показателя
	Единица измерения
	на 01 января ____ г. (год, предшествующий оказанию поддержки)
	на 01   января    ____ г.     (год   оказания поддержки)
	на 01 января ____ г. (первый год после оказания поддерж ки)
	на 01 января ____ г. (второй год после оказания поддерж ки)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1.
	Количество сохраненных рабочих мест (включая зарегистрированных индивидуальных предпринимателей)
	единиц
	
	
	
	

	2.
	Объем налогов, сборов, страховых взносов, уплаченных в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (без учета налога на добавленную стоимость)
	тыс. рублей
	
	
	
	


Руководитель юридического лица,

индивидуальный предприниматель  _____________  _____________________

                                  (подпись)    (расшифровка подписи)

	


Приложение 9
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Субсидирование части затрат на уплату
 процентной ставки по кредитам, полученным 
в банках субъектами малого и среднего 
предпринимательства»

СВОДНЫЙ РЕСТР 
субъектов малого и среднего предпринимательства на получение субсидий
администрации Алексеевского муниципального района Волгоградской области

	Номер реестровой записи и дата включения сведений в реестр
	Основание для включения (исключения) сведений в реестр
	Сведения о субъекте малого и среднего предпринимательства-получателей поддержки

	Сведения о предоставленной поддержке
	Наименование органа, предоставившего поддержку
	Информация о нарушении порядка и условий предоставления поддержки (если имеется), в том числе о нецелевом использовании средств поддержки

	
	
	Наименование юридического лица или фамилия, имя и отчество (если имеется) индивидуального предпринимателя
	Почтовый адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица или место жительства индивидуального предпринимателя – получателя поддержки
	Основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица (ОГРН) или индивидуального предпринимателя (ОГРНИП)
	Идентификационный номер налогоплательщика
	Вид поддержки
	Форма поддержки
	Размер поддержки, руб.
	Срок оказания поддержки
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12


Глава Алексеевского муниципального района                          _____________________                ______________________
                                                                                                                 (подпись)                                          (инициалы, фамилия)

Заместитель главы Алексеевского муниципального района-

начальник отдела экономики и управления муниципальным имуществом  ______________   ________________________

                                                         (подпись)                             (инициалы, фамилия)
Приложение 9
к административному регламенту 
предоставления муниципальной услуги 
«Субсидирование части затрат на уплату
 процентной ставки по кредитам, полученным 
в банках субъектами малого и среднего 
предпринимательства»

                                   ┌───────────────────────────────────────┐

                                   │         Определение даты начала       │

                                   │          приема заявок (п.п. 3.4.1)   │

                                   └────────────────────┬──────────────────┘

                                                       \/

  ┌────────────────────────┐       ┌───────────────────────────────────────┐        ┌──────────────────────────────┐

  │     Индивидуальное     │<──────┤    Информирование (консультации) о    ├───────>│          Публичное           │

  └───────────┬┬┬──────────┘       │процедуре предоставления муниципальной │        └───────────┬┬┬┬┬┬─────────────┘

              │││                  │ услуги, сведения о месте нахождения и │  ┌─────────────────┘││││└──────────────┐

       ┌──────┘│└─────────┐        │    графике работы отдела экономики    │  │┌─────────────────┘│││               │

       │       │          │        │              (п. 1.5.1)               │  ││             ┌────┘│└───────┐       │

       │       │          │        └──────────────┬────────────────────────┘  ││             │     │        │       │

       │       │          │                       │             ┌─────────────┘│             │     └──┐     │       │

      \/      \/         \/                       │            \/             \/            \/       \/    \/      \/

┌─────────┐┌────────┐┌───────────┐                │ ┌──────────────┐┌───────────┐┌─────────────────┐┌───┐┌───┐┌───────────┐

│   При   ││   По   ││    По     │                │ │      На      ││    На     ││  Единый портал  ││СМИ││МФЦ││ Во время  │

│обращении││телефону││электронной│                │ │информационном││официальном││государственных и│└───┘└───┘│мероприятий│

│ в отдел │└────────┘│   почте   │                │ │    стенде    ││   сайте   ││  муниципальных  │          └───────────┘

│экономики│          └───────────┘                │ └──────────────┘└───────────┘│      услуг      │

└─────────┘                                       │                              └─────────────────┘

                                                 \/

┌───────────────────┐       ┌─────────────────────────────────────────────────┐

│  Отказ в приеме   │<──────┤ Прием заявок с прилагаемыми документами (п. 5.2,│

│заявки и документов│       │            приложения 1, 2,3)                   │

│  при отсутствии   │       └────────────────────────┬────────────────────────┘        

│  одного и более   │                               \/                                 

│ документов (п.п.  │       ┌─────────────────────────────────────────────────┐

│5.7.1 приложение 5)│       │ Регистрация в журнале (п.п. 5.7.2, приложение 6 ├

└───────────────────┘       └────────────────────────┬────────────────────────┘       

                                                     \/                                 

                              ┌─────────────────────────────────────────────────┐

                              │ Проведение проверки представленных и полученных │

                              │документов на соответствие требованиям регламента│

                              │                   (п.п. 5.8.1)                  │

                              └─────────────────────┬───────────────────────────┘

                                                    \/                                 

                              ┌─────────────────────────────────────────────────┐

                              │ Составление письменного заключения по каждой    │     

                              │ заявке о предоставлении заявке о предоставлении │

                              │ муниципальной услуги либо об отказе в предоста- │

                              │ влении  муниципальной услуги 5.9, приложение 7  │ 

                              └──────────────────────┬──────────────────────────┘    

                                                     \/         

┌────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐ 

│  Рассмотрение комиссией представленных заявок и документов, принятие по ним решения,       │

│                        оформление протокола заседания комиссии                             │

└────────────────────────────────────┬───────────────────────────────────────────────────────┘

                                     \/         

                          ┌─────────────────────┐  ┌─────────────────────┐   ┌──────────────────────────────────────────┐

                          │  Принятие решения   │  │ Принятие решения о  │   │       Постановление администрации        │

                          │      комиссией      │  │ предоставлении      ├──>│   Алексеевского  муниципального района   │

┌──────────────────────┐  │    - оформление     │  │муниципальной услуги │   │  о предоставлении субсидии (п.п. 6.1.5)  │

│ Принятие решения об  │<─┤   протокола (п.п.   ├─>│                     │   └───────────────┬─────┬──────┬─────────────┘

│       отказе в       │  │       6.1.2)        │  └─────────────────────┘                   │     │      └─────────┐        

│    предоставлении    │  └──────────┬──────────┘                                            │   ┌─┘                │
│ муниципальной услуги │             \/                                                      │   │                  │
│                      │   ┌───────────────────────────────────────────────────┐             │   │                  │ 

│     (п.п. 5.9.2)     │   │  Оформление правового акта о предоставлении       │<────────────┘  \/                  \/

└───────────┬──────────┘   │ муниципальной услуги и направление его копии      │    ┌───────────────────┐  ┌────────────────────┐

           \/              │  заявителю          (п.п. 6.1.4)                  │    │  Направление в    │  │ Включение в сводный│

┌────────────────────────┐ └────────────────────────┬──────────────────────────┘    │ финансовый отдел  │  │ реестр субъектов   │
│ Оформление правового   │                         \/                               │  документов для   │  │ малого и среднего  │

│ об отказе в предоставле- ┌───────────────────────────────────────────────────┐    │    перечисления   │  │ предпринимательства│ 

│ нии муниципальной      │ │    Размещение информации по итогам заседания      │    │     субсидии      │  │ получателей поддерж-

│ и направление его копии│ │      комиссии на сайте                            │    │                   │  │ ки, размещение на  │

│ заявителю              │ └────────────────────────┬──────────────────────────┘    └────────┬──────────┘  │ странице администра-   

│                        │                         \/                                        │             │ ции Алексеевского  │

└────────────────────────┘ ┌───────────────────────────────────────────────────┐             │             │ муниципального     │

                           │  Контроль за исполнением регламента (раздел 8)    │             └────┐        │ района(п.п. 6.1.6) │

                           │                                                   │                  │        │  приложение 8      │

                           └───────────────────────────────────────────────────┘                  │        └────────────────────┘

                                                                                                  \/  

                                                                                     ┌──────────────────────────────────┐

                                                                                     │ Перечисление субсидии заявителю  │

                                                                                     │.          (п.п. 6.2.2)           │

                                                                                     └──────────────────────────────────┘ 

(Заполняется в случае рекомендации принять решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.











